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I.  الهدف من هدا الدليل 

نح المتعلقة بم الالكترونية والصحيح للخدمةالجيد  ستخدامهمإ أجلمن لى مرافقة المواطنين إا الدليل ذهيهدف 

 .2019 العام لعمليات الصرف لمقتضيات المنشور مخصصة السياحة التكميلية، وفقا

II. ستخدامالمتطلبات الأساسية للإ 

 :ي     صف          ب س خد م صى ،    حسن   ظروفأفي      ك يلي س خد م خدم  مخصص    سي ح  من أجل 

- Google Chrome  )  ؛)على  لأ ل 58  نسخ  

-  ) Mozilla Firefox   ؛)  لأ لعلى  54  نسخ 

-  ) Internet Explorer   ؛)  لأ لعلى  10  نسخ 

- Microsoft EDGE. 
 

III. طريقة الإستخدام 
 رابط الدخول .1

 :التالي ابطلكتروني على الرعلوماتية عبر موقع مكتب الصرف الإلى هده المنصة المإيمكن الولوج 

https://dts.oc.gov.ma 
 

 استخدام الخدمة  .2

 دخال الطلب إ :المرحلة الأولى

 :مطلوبةال المعلوماتية بالمعلوماتملأ الخانات الظاهرة على المنصة يتم خلال هذه المرحلة  

 

https://dts.oc.gov.ma/
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 "احذفالمستعمل النقر على زر " بإمكانالبيانات التي تم إدخالها  لحذف
 

 تأكيد الطلب  :المرحلة الثانية

 

:  زر  ذهعلى  نقر  تأكيد".   م زر " تفعيل ب جرد إدخ ل ج يع   بي ن   ،   م   

س ظهر إذ  ك نت طر ق  إدخ  ه  غير ص ي  ،  وأ   م   م ملأ ج يع   خ ن   ب   عل م      طل ب  إذ -

 ؛و عدة رس  ل ب لأح ر في أسفل   ش ش أرس    

 نظر   ص رة ) ح ل ضر ب    دخل   خ ص  بك م  فرة طي     عخ ل ج يع    عل م      طل ب  ودتم  إذ   -

 (1ر م 

  ك  لت   ع لي  بنج ح. ر م طلبك ه : ...... ..."      ي    عل م   ظهر رس    "تأكيد " مع س " 

 ي تم ملؤهذ   سي م إرس ل رس    تأكيد ب  بر د  لإ ك روني إ ى   عن  ن     رد في   ن  ذج. 
 

 

  1الصورة رقم 

 الخانة توضيحات 

   ل عر ف  ل غ رب   جب  خ ي ر   بط       طني   بط       طني   ل عر ف: ب  نسب  

  بط       سجيل: ب  نسب   لأج نب  جب  خ ي ر بط       سجيل 

  

 طبيع     ثيق 

     طني   ل عر فب  نسب   ل غ رب   دخ ل ر م   بط    

 دخ ل ر م بط       سجيل  ب  نسب   ل غ رب     قي ين  

 

 ر م    ثيق  

  لاسم   ع  لي   ص حب   طلب  لاسم   ع  لي دخ ل  

  لاسم   شخصي   ص حب   طلب   شخصي دخ ل  لاسم  

 ت ر خ  لازد  د   دخ ل ت ر خ  لازد  د 

   ر م ج  ز   سفر  ر م ج  ز   سفر دخ ل 

  بر د  لا ك روني     بر د  لا ك روني دخ ل عن  ن   

    ر جع  خ ن   علىنقر    

    بين  إذ   زم  لأمر ،  تبع  لإرش د    
Re-captcha 
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) نظر  رةم  ف غيرح ل ضر ب    دخل   خ ص  بك  طي     عإذ  تم  دخ ل ج يع    عل م      طل ب  و -

 (2  ص رة ر م 

    ه. إذ  كنت لا ت جد معل م   م  ح   ل عرف   ذي تم إدخ  " مع    عل م        ي  س ظهر رس 

 .    بع  ه  "  ضر بي      ص  حوإلا  رجى  لاتص ل ب ب شغلك،فيرجى  لاتص ل  ،مأج ر

 

  2الصورة رقم 

لى الدخل عالمرتبطة بالضريبة  ميليةسابقا من مخصصة السياحة التك استفادكان صاحب الطلب قد إذا  -

 (3ر الصورة رقم )انظ

 قيمة  تفادة منالاستم خلال السنة الجارية . ح بهاسموغير م عملية» التالية المعلوماتظهر رسالة مع ست

 "على أساس الضريبة على الدخل ةمخصصة السياحة التكميلي

 

 3الصورة رقم 
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 صدار وصل طلب مخصصة السياحة التكميليةإ :الثالثةالمرحلة  

 

ر "طبع تأكيد   طلب و     صل ب   صل   عين على ص حب   طلب طبع    ثيق  ب  نقر على   ز مب شرة بعد

 (.5و 4   صل" ) نظر   ص ر ر م 

   صل  تقد مبعد طبع    صل و من أجل  لاس ف دة من مخصص    سي ح     ك يلي ،    جب على ص حب   طلب 

 . بعد ت  يعه مص  ب  بنسخ  من وثيق    ه    لأ   نقط  صرف

 

 

  4 الصورة رقم
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  5الصورة رقم 

 ملاحظات

كثر من طلب عبر   خدم   لا ك روني  أبإمك ن   ر غبين من  لاس ف دة من مخصص    سي ح     ك يلي  تقد م 

و ن هد   لأخير  م  قم ب س ب  ف عل في  ط ع   صرف   يدوي أي ى إم وصل   طلب  قد  م ت   خصص   ه  ط      م 

   . ي      خصص     ك يلي 


