Guide de mise a jour de la fiche SCD lors de la

premiere connexion a la Plateforme Unique de

Change de Devises

Lors de votre premiére connexion a la Plateforme Unique de Change de Devises
« PUCD », vous étes invité a mettre a jour la fiche de votre Société de Change de Devises en
complétant et en actualisant les informations déja saisies.

Cette opération permet de compléter les données manquantes, de mettre a jour les
informations existantes et d’insérer les documents requis.

Pour effectuer cette mise a jour, veuillez suivre minutieusement les phases décrites dans

le présent guide.
Activer la modification compléter etde:eclt;aélgeDr les données Enregistrer les modifications

Important

> Lamise a jour de la fiche de la SCD constitue une opération exceptionnelle, réalisée
une seule fois lors de la premiere connexion a la plateforme.

> Les champs obligatoires sont marqués par un astérisque (*) ;
> Seuls les fichiers au format PDF sont acceptés (.PDF) ;

> Les champs grisés ne sont pas modifiables ;

> Les modifications sont affichées en couleur jaune ;

> Les ajouts sont affichés en couleur verte.




I. PHASE 1 : Activer la modification

1. Auniveau de la fiche, Cliquer sur le bouton ;

MOUNIR ELMAZOUZ
& AdminSCD

Asncis Gérant  Co-Gérants Représantant | Suppléant (ANRF/CHASHU)

«Nature

» Registre de commencs

2. Choisir le motif de modification « Reprise des données SCD » ;

+ Contre

MDIQ, TETOUAN (71)
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« Pays d résidence DPays

Moro:
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3. Cliquer sur le bouton

= Mot

72 Mise 3 jour das donnbes SCD

@ Paramitra de modification Infos.

Avoc ojout: i Avee documents: Oul

Eeram: SCD Ficho dicdantsd
Atrlbuts: identiiart Commun de [ Emtroprise idestifiant fiscal Adbusse o mail Teldphone

Une fois que vous cliquez sur le bouton « Sauvegarder », le systéeme déverrouille les
champs et vous permet d’effectuer les modifications nécessaires

II. PHASE 2 : compléter et actualiser les données de la SCD

Dans cette phase, vous étes invité a compléter et a mettre a jour les données relatives aux

six écrans suivants :

A. Ecran « Fiche d’identité »

1. Renseigner et/ou modifier les champs non grisés (téléphone, adresse e-mail, ICE,

etc.) ;

2. Cliquer sur le bouton 9 , pour consulter les documents requis sous format PDF ;
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3. Cliquer sur le bouton Cilessskessi® pour insérer les documents requis. En cas

. . .0 . L
d’erreur, cliquer sur 1’icone pour retirer le document inséré ;

Extrait du Registrs de commerce

. oLy archk: . . .
4. Cliquer sur le bouton , pour valider I’insertion des documents ;

Nouveau document

* Ecran

* Intitulé

Statuts mis & jours
Sélectionner un document

. Modifier ., . . .
5. Cliquer sur le bouton - situé en bas a droite de la page, pour enregistrer la
modification. Aprés ’enregistrement, les champs modifiés apparaissent en

’

Idontifant fiscal Forme Juridique

[nwn:q
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SUCM © 2025 . Pomarod By Beroxis




Al G et B

B. Ecran « Associés »

1. cliquer sur le bouton , pour ajouter un ou plusieurs associés de
type personne physique (PP) et/ou personne morale (PM) ;

MANE Gr wt &

2. Renseigner les informations relatives aux associés selon leur nature (PP ou PM), puis
cliquer sur le bouton «2D Seugerdor
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3. Cliquer sur I’icone pour insérer les documents relatifs a chaque associé PP/PM

ajouté ;
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C. Ecran « Gérant/Co-gérant » :

1. Si nécessaire, cliquer sur I’icone g
enregistré au niveau de la plateforme ;

pour modifier les informations du gérant déja

¢ [ ALlCogérantC(SCD OC test)
& Admin SCD

O © copmocogratma G Deconmssion

Fiche d'identice Représentant/ Suppléant (ANRF] Points de change  Saumatire pour madiicaton
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T —
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Statut créstion: valide.
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2. Effectuer les modifications nécessaires, puis cliquer sur le bouton €D sculs les
champs non grisés peuvent étre modifiés ;

e ALl Co-gérant C (SCD OC test)
& AdminSCD
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Repeésentant / Suppléant (ANRF] Points de change < Saumattrs pour modfication
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4+ MNouveau Document

4. Cliquer sur le bouton pour insérer les documents requis pour le gérant.
Chaque document inséré est affiché en couleur verte ;

Si le co-gérant existe :

+ MNouseau Co-Gérant

1. Cliquer sur le bouton , pour ajouter un co-gérant ;



 Adrasae: Ourtio les orangers
© Teléphone:

© Adrasse smal: goraniZocOgailma
& Date do naminstion: 75 Dsc 705

& Date do démission:

Statut création: vatdé

2. Ajouter les données relatives au co-gérant, puis cliquer sur le bouton

ALl Co-gérant C (SCD OC test)
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3. Défiler la barre vers la droite, puis cliquer sur I’icone e pour insérer les documents

requis pour le co-gérant.

e (@) AU Co-gérant C (SCD OC test)
& AdminSCD

© Talaphans
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© Data da naminstion: 29 Do 2025

© Date do démission
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4. Si nécessaire, cliquer sur I’icone
supprimer le co-gérant ajouté ;
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pour modifier les informations saisies ou
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 Date do domission:

D. Ecran « « Représentant ANRF / Suppléant » :

1. Si nécessaire, mettre a jour les informations concernant le représentant ANRF, a savoir

les champs non grisés indiqués par fleche rouge. Puis cliquer sur le bouton

o - ALl Co-gérant C (SCD OC test)
OFFiCE

Dy —— P P

Représentant ANRF (5) @ @ suppléant ) @ @

2. Cliquer sur le bouton pour insérer les documents requis pour le représentant
ANREF ;
=
o -
. RnprésnntamANRD@ Suppléant ) @ @

Vous pouvez procéder de la méme fagon pour la mise a jour des données du suppléant.

E. Ecran « Point de change »

1. Faire défiler la barre horizontale vers la droite, puis cliquer sur I’icone “;



@ ALl Co-gérant C (SCD OC test)
@' Admin SCO

.
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2. Modifier les champs non grisés (latitude, longitude, adresse e-mail du point de change,
etc.) ;
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—
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A-Fe 5D Paint da changa Propasts
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<
4. Cliquer sur I’icone , puis cliquer sur I’écran ;
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. . A . . + Nouveau Document
. u uite su u uer su u u
5. Cliquer ensuite sur I’icone £, puis cliquer sur le bouton _ our

insérer les documents relatifs a chaque point de change actif';

@ ALl Co-gérant C (SCD OC test)
@ AdminSCO
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F. Ecran « Préposé » :

1. Cliquer sur ’onglet encadré en couleur verte, pour consulter le(s) préposé(s) du point
de change ;



ALI Co-gérant C (SCD OC test) . .
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2. Cliquer sur le bouton , pour ajouter le(s) préposé(s) du point de

change sélectionné ;

A-RCSED Point de changa

[r— Phmars Prce g eepbone
Fahd Forid “r o F1234 ProposeFaridsCDOgmei.ma 16 Doc 2025 i & @
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~
4. Cliquer sur le bouton , correspondant au préposé ajouté ;



Point de change “

e 00
Maroc na Rue Ls liberté, Raba.. preposemicdigmaul ma. 02 Jan 2026 WA En cours de demands modification =
=g s - =
O
. + Nouwveau Document ., . R
5. Cliquer sur le bouton _, pour insérer les documents relatifs a

Sauvegarder

chaque préposé ajouté, puis cliquer sur le bouton

PHASE 3 : Enregistrer des modifications

I. Revenir a la fiche d’identit¢ de Ila SCD, cliquer sur le bouton

et confirmer les modifications effectuées ;

sssss
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2. Si une modification est incompléte ou si un document est manquant, un message
d’erreur s’affiche. Veuillez suivre les indications mentionnées afin de corriger les
incohérences constatées ;

(e decumants raquis somt manduants pe 3 iche
s

3. Si aucun manquement n’est constaté, la mise a jour des données est validée et vous
serez redirigé vers la page « modifications » ;
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