Guide de création et de gestion des comptes

utilisateurs

La Plateforme Unique de Change de Devises « PUCD » offre a I'administrateur de la Société

de Change de Devises « Admin SCD » les fonctionnalités suivantes :

» Création de comptes : configurer les nouveaux utilisateurs pour les profils « Préposé

SCD » et « Activité réseau » ;
» Administration : gérer et mettre a jour les comptes des utilisateurs actifs ;

» Suivi : rechercher et consulter la liste des utilisateurs rattachés a la SCD.

I. Création d’un compte utilisateur

L’Admin SCD peut créer les comptes utilisateurs suivants via la rubrique « Utilisateurs » :

» Préposé SCD ;
> Activité Réseau.
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A. Créer un nouvel utilisateur « Préposé » :

Pour créer un nouvel utilisateur « Préposé SCD », veuillez suivre les étapes suivantes :

. + Créer un utilisateur
1. Cliquer sur le bouton —

b



Choisir le role « Préposé SCD » ;
Sélectionner le point de change auquel le préposé est rattaché ;
Choisir le préposé pour lequel vous souhaitez créer le compte ;

el

Renseigner les champs : Structure et Fonction ;

6. Cliquer sur le bouton pour finaliser la création.

Un mot de passe temporaire sera généré automatiquement et envoyé par email &

I'utilisateur.
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En cliquant sur le bouton , vous allez abandonner la création du nouvel utilisateur.

B. Créer un nouvel utilisateur « Activité réseau » :

Pour créer un nouvel utilisateur « Activité réseau », veuillez suivre les étapes suivantes :

. + Créer un utilisateur
1. Cliquer sur le bouton _ ;

>

Choisir le role « Activité Réseau » ;
3. Remplir les champs: Prénom, Nom, Numéro pi¢ce, Adresse e-mail, Structure et
Fonction ;

4. Cliquer sur le bouton pour finaliser la création.



Ajouter un utilisateur

Un mot de passe temporaire sera généré automatiquement et envoyée par email a

I'utilisateur.
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Activité Réseau SCD
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Numero piece * Adresse e-mail
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En cliquant sur le bouton , vous allez abandonner la création du nouvel utilisateur.

II. Gestion du compte utilisateur

L’Admin SCD peut gérer les comptes des utilisateurs comme suit :

» Modifier le compte d’un utilisateur ;

» Réinitialiser le mot de passe d’un utilisateur ;
» Verrouiller le compte d’un utilisateur ;

» Déverrouiller le compte d’un utilisateur.

A. Modification du compte d’un utilisateur :

1. Défiler la barre vers la droite ;

e w

Cliquer sur I’icone ;

2
3. Sur la liste affichée, cliquer sur le bouton £ Modifier ;
4

Modifier les champs « structure » et « Fonction ».
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B. Réinitialisation du compte d’un utilisateur :

wk v

Défiler la barre vers la droite ;

&%

Cliquer sur I’icone

Sur la liste affichée, cliquer sur le bouton > Réinitialiser le mot de passe ;

Renseigner le nouveau mot de passe ;

L’utilisateur concerné recevra un email avec le nouveau mot de passe.
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C. Verrouillage du compte d’un utilisateur :

1. Défiler la barre vers la droite ;

2. Cliquer sur I’icone ;

3. Sur la liste affichée, cliquer sur le bouton B Verrouiller ;

Une fois le compte verrouillé, ['utilisateur concerné ne pourra pas accéder a son compte.
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III. Consultation des utilisateurs
Au niveau de la rubrique Utlisateurs , I’Admin SCD peut consulter et chercher

I’ensemble des utilisateurs rattachés a la SCD (Admin SCD, Préposés, Activité Réseau) :

1. Consulter la rubrique « Utilisateurs » :
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