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Ecran « Opération vente » 

L'écran Opération Vente permet d’effectuer et de consulter les opérations de vente de devises. Pour 

accéder à l’écran « Opération Vente », cliquer sur   dans le menu latéral. 

 

1. Enregistrement d’une opération de vente 

Accéder à l’écran , puis cliquer sur le bouton

. 

 

 



 

Sélectionner une sous opération, puis sélectionner le type du bénéficiaire. 

 

 

Renseigner les données du bénéficiaire.  

Si le bénéficiaire est une Personne Physique, renseigner les informations suivantes (Tous les 

champs sont obligatoires) :  

➢ Qualité du bénéficiaire ; 

➢ Numéro de la pièce ID ; 

➢ Nom ; 

➢ Prénom ; 

➢ Nationalité ;  

➢ Adresse ; 

Si le bénéficiaire est déjà enregistré, le système récupère automatiquement l'ensemble de ses données 

dès la saisie de son numéro de pièce d'identité. Les champs du formulaire se remplissent alors sans action 

requise de votre part. 



 

Pour calculer le solde disponible du bénéficiaire, cliquer sur le bouton . La date du 

solde sera aussi remplie une fois le calcul est fait. 

 

Pour afficher l’historique des opérations du bénéficiaire, cliquer sur le bouton .:  



 

Ajouter le montant de l’opération et le(les) support(s) de devise. Pour chaque devise ajoutée, 

renseigner les informations suivantes :  

➢ Pour le support « Billet de banques » : Devises, Montant en MAD et cours de change accordé ; 

➢ Pour les autres supports : Montant en MAD ; 

 

Si le bénéficiaire possède une autorisation particulière, le numéro de l’autorisation s’affiche dans la 

case « Autorisation particulière » : 



 

 

Pour activer la dotation supplémentaire du bénéficiaire suite à sa demande, cliquer sur le bouton 

 

 

Pour l’activation automatique, il suffit de remplir le numéro de demande :  

 

Pour l’activation manuelle, il suffit de renseigner le montant de l’Impôt sur le Revenu (IR) de l’année 

N-1.Le montant de la dotation supplémentaire sera calculé automatiquement. Ensuite, joindre le 



document administratif justificatif du montant de l’IR et sélectionner l’origine du document et saisir son 

intitulé. 

 

Ajouter le(les) support(s) MAD. Pour chaque support ajouté, renseigner le montant en MAD :  

 

Le montant restant à ventiler doit être égal à 0. 

Pour enregistrer l’opération de vente : En bas de l’écran, cliquer sur le bouton  puis sur 

 pour confirmer :  



 

 

Un écran récapitulant les données de l’opération s’affiche et le bordereau est téléchargé 

automatiquement. 

 

 



2. Consultation du détail d’une opération de vente 

Pour consulter le détail d’une opération déjà enregistrée, ouvrir l’écran des opérations de vente, et 

cliquer sur l'œil devant l’opération. 

 

Un écran affichant le détail de l’opération sera ouvert. Pour imprimer le bordereau, cliquer sur 

. 

 

 

Sur l’écran de détail de l’opération, cliquez sur le bouton . 



 

 

Le bordereau sera téléchargé sous format « pdf ». 

 

 

3. Annulation d’une opération de vente  

Pour annuler une opération déjà enregistrée, ouvrir l’écran des opérations de vente, et cliquer sur le 

bouton devant l’opération. 



 

Un pop-up sera affiché pour insérer le motif d’annulation. Renseigner le motif, joindre le bordereau de 

vente annoté et cliquer sur ‘sauvegarder’. 

 

Vous pouvez aussi annuler l’opération lors de la consultation en cliquant sur le bouton 

, puis sur «OK » pour confirmer. 



 

 

 

4. Recherches avancées et filtres 

La Plateforme unique de change de devises offre la possibilité de lancer des recherches avancées sur 

les opérations de vente, vous pouvez filtrer par différents champs : 

 

 

Vous pouvez ajouter autant de filtres que vous le souhaitez en cliquant sur le bouton , et vous 

pouvez les retirer en cliquant sur l'icône devant la ligne du filtre. 



 

Pour supprimer tous les filtres, cliquer sur l’icône . 

 

 

5. Exportation du journal des opérations de vente 

La plateforme offre la possibilité d’exporter les opérations de vente. Pour ce faire, accéder à l'écran 

opération de vente, et cliquer sur le bouton . 

 



 

Puis choisir le format souhaité (Excel/CSV), sélectionner les données des supports Devise/MAD à 

inclure dans l’export (optionnel), puis cliquer sur . 

 

Le journal des opérations est téléchargé.  

 



 

 


