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Ecran « opération Achat » 

L'écran Opération Achat permet d’effectuer et de consulter les opérations d’achat. Pour accéder 

à l’écran “Opération Achat”, cliquer sur  dans le menu latéral. 

 

1. Enregistrement d’une opération d’achat 

Accéder à l’écran , puis cliquer sur le bouton

. 

 

 
 

Sélectionner une sous opération, puis sélectionner le type du bénéficiaire. 



 

Renseigner les données du bénéficiaire.  

Si le bénéficiaire est une Personne Physique, renseigner les informations suivantes :  

➢ Qualité du bénéficiaire (obligatoire) ; 

➢ Numéro de la pièce ID ; 

➢ Nom ; 

➢ Prénom ; 

➢ Nationalité (Pays de résidence pour les Marocains Résidant à l'Etranger) ; 

➢ Adresse. 

Tous les champs ci-dessous deviennent obligatoires lorsque : 

• le support est billets de banque et le montant de l’opération atteint 100.000MAD ; 

• le support est autre que billets de banque quel que soit le montant de l’opération. 



 

Ajouter le (les) support(s) MAD. 

Pour chaque support ajouté, renseigner le montant en MAD : 

  

Le montant restant à ventiler doit être égal à 0. 

Pour enregistrer l’opération d’achat : En bas de l’écran, cliquer sur le bouton  puis sur 

 pour confirmer :  



 

Un écran récapitulant les données de l’opération s’affiche et le bordereau est téléchargé 

automatiquement. 

 



 

2. Matching LBC-FT 

Si le système soupçonne que le bénéficiaire figure sur les listes LBC-FT (Matching par numéro 

de la pièce d’identité ou par « Nom & Prénom »), un pop-up s’affiche lors de l’enregistrement de 

l’opération vous invitant à choisir si vous souhaitez continuer ou annuler l’opération. 

 

➢ Si vous cliquez sur  l’opération sera enregistrée. 

➢ Si vous cliquez sur , la saisie de l’opération sera annulée et vous serez redirigé 

vers la page des opérations d’achat. 



3. Consultation du détail d’une opération d’achat 

Pour consulter le détail d’une opération déjà enregistrée, ouvrir l’écran des opérations d'achat, et 

cliquer sur l'œil devant l’opération. 

 

Un écran affichant le détail de l’opération sera ouvert. Pour imprimer le bordereau, cliquer sur 

. 

 

 

4. Annulation d’une opération d’achat 

Pour annuler une opération déjà enregistrée, ouvrir l’écran des opérations d'achat, et cliquer sur le bouton 

devant l’opération. 



 

Un pop-up sera affiché pour insérer le motif d’annulation. Renseigner le motif, joindre le bordereau 

d’achat annoté et cliquer sur ‘sauvegarder’. 

 

Vous pouvez aussi annuler l’opération lors de la consultation en cliquant sur le bouton 

, puis sur ‘OK’ pour confirmer. 



 

 

5. Recherches avancées et filtres 

La Plateforme unique de change de devises offre la possibilité de lancer des recherches avancées sur les 

opérations d’achat, vous pouvez filtrer par différents champs : 

 

Vous pouvez ajouter autant de filtres que vous le souhaitez en cliquant sur le bouton , et vous 

pouvez les retirer en cliquant sur l'icône devant la ligne du filtre. 



 

Pour supprimer tous les filtres, cliquer sur l’icône . 

 

6. Exportation du journal des opérations d’achat 

La plateforme offre la possibilité d’exporter les opérations d’achat. Pour ce faire, accéder à l'écran 

opération d’achat, et cliquer sur le bouton . 

 



Puis choisir le format souhaité (Excel/CSV), sélectionner les données des supports Devise/MAD à 

inclure dans l’export (optionnel), puis cliquez sur . 

 

Le journal des opérations est téléchargé.  

 

 

 


